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PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGE O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ
KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST.8:
wOrganizacja i przeprowadzenie uslugi szkoleniowej - Kurs komputerowy” w ramach projektu

Rozdzial 1
Rozdzial 11
Rozdzial 111
Rozdzial IV
Rozdzial V
Rozdzial VI
Rozdzial VII

Rozdzial VIII
Rozdzial 1X

Rozdzial X
Rozdzial X1
Rozdzial X11
Rozdzial X111
Rozdzial X1V
Zalaczniki:
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Opis przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zamowienia;

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspdlne:

Jawnos¢ postepowania;

Wykluczenie wykonawey z postgpowania. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty:

Wykonawcy zagraniczni;
Wyjasnienia treSci siwz i
z zamawiajacym;

Sposob obliczenia ceny oferty:
Skiadanie i otwarcie ofert;
Wybor oferty najkorzysiniejszej;
Zawarcie umowy:

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej;

lei  modyfikacja oraz sposdb porozumiewania si¢ wykonawcow

Zalgeznik nr 1 - oferta cenowa;

Zalgeznik nr 2 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia:

Zalycznik nr 3 — oswiadezenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

Zalgcznik nr 4 - oswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych WUP
Zalgcznik nr 5§ — wykaz prac podobnych:

Zalgcznik nr 6 — wykaz osob, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia;
Zalaeznik nr 7 — wzor umowy:;

Zalgeznik nr 8 — program szkolenia

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759
z pozn. zm.), zwana dalej ustawg. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie stosuje sie odpowiednie
przepisy ww. ustawy.
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]:ROZDZIAL 1 Opis przedmiotu zamowienia J

| Przedmiotem zaméwienia jest Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej - Kurs

komputerowy w ramach projektu S50+na plus!™ wspolfinansowanego z Europejskiego

Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VI. Rynek pracy

otwarty dla wszystKich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie

aktywnosci zawodowej W regionie. Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie 0sob pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy.

Kod CPV80533200-1 — kursy komputerowe

S}

3. Zakres zamowienia obejmuje przeszkolenie 30 osob w wieku powyzej 50 roku zycia - uczestnikow
projektu.

4. Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i umiejetnosei z zakresu podstaw obslugi komputera

wn

Program szkolenia obejmowac musi w szczegdlnosei:

e Podstawowe wiadomosci dotyczace sprzetu komputerowego (budowa komputera.
podzespoly komputera, rozpoznawanie podstawowych czgsei  komputera. urzgdzenia
peryferyjne ):

e Podstawowe wiadomosci dotyczgce obstugi komputera ( wlaczanie i wylaczanie komputera,
system operacyjny WINDO WS - zapoznanie i obstuga ):

e Praca na plikach i folderach ( pojecie plikow i folderéw. tworzenie, kopiowanie,
przenoszenie i usuwanie plikow i folderow ):

e Praca z edytorem tekstu. Obstuga pakietu Office (MS Excel. MS Word, MS PowerPoint,
MS Outlook. drukowanie dokumentow)

o Zasady korzystania z Internetu (podstawowe pojgcia, zasada dzialania, adresy URL.
wyszukiwarki. poczta mailowa. zaktadanie konta pocztowego. bezpieczenstwo W
Internecie)

e Komunikatory

6. Szkolenie zakonczone musi by¢ egzaminem wewngtrznym przeprowadzonym w ostatnim dniu
szkolenia. Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztow egzamindw poprawkowych, a takze
dodatkowych godzin zajec nie ujgtych w programie.

7. Liczba godzin (bez egzaminu wewnetrznego) przypadajaca na jednego uczestnika musi wynosic¢ 90
godzin zegarowych w tym minimum 60 godzin zegarowych zajec praktycznych. Przyja¢ nalezy ze
| godzina zegarowa obejmuje 45 minut zaje¢ dydaktycznych i 15 minut przerwy.

8 Szkolenie nalezy zrealizowa¢ wedtug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 25
godzin zegarowych w tygodniu

9. Zajecia powinny si¢ odbywaé codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od
8:00 do 16:00.

rJ
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I1.

. Wszystkie zajecia muszg odbywac si¢ z trenerem lub wykladowcea. Nie dopuszcza sig prowadzenia

zaje¢¢ droga elektroniczna, metoda e-lerningu, itp.
Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ rownolegle w:
e Mysliborzu dla 17 osob

e Barlinku dla 13 osdb

. Kazdy uczestnik szkolenia. w ramach kursu, winien otrzymac na wilasno$¢ niezbedne materiaty w

oparciu o ktére beda prowadzone zajecia dydaktyczne.

. Wykonawea musi dysponowa¢ dwiema salami komputerowymi spefniajacymi wymagania BHP i

Ppoz. wyposazonymi lgcznie w minimum 30 stanowisk komputerowych, ktére wykorzysta do
realizacji zamdwienia. Kazde stanowisko komputerowe musi by¢ wyposazone w oprogramowanie
niezbedne do prawidlowe] realizacji szkolenia tj. w szczegolnosci edytor tekstu Word, arkusz
kalkulacyjny Excel, program PowerPoint. Wszystkie stanowiska komputerowe muszg mieé dostep
do Internetu. Kazdy sprzet komputerowy wykorzystywany do realizacji szkolenia musi posiadaé
legalne oprogramowanie. Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowac sie tylko jedna
osoba bedaca uczestnikiem szkolenia.

14. W budynku, w ktorym odbywac si¢ beda zajecia kazdy uczestnik musi mie¢ swobodny dostep do:

I5.

16.

® pomieszczen sanitarnych (WC, umywalka, biezaca woda, papier toaletowy, mydlo do rak,
rgczniki papierowe lub suszarka do rak)

e zaplecza socjalnego

W trakcie trwania szkolenia wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczestunek (kawa,

herbata, soki . woda, ciastka, paluszki, itp.)

Do prawidlowej realizacji szkolenia wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ minimum dwach
wykladoweow o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu. Wykonawea zobowiazany jest
zapewni¢ takie osoby, ktére w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert
przeprowadzily minimum dwa szkolenia z zakresu obshugi komputera.

.Kazdy wuczestnik po ukoniczeniu szkolenia otrzyma zaswiadczenie lub inny dokument

potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacy, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inaczej:

® numer z rejestru;

® imig¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc:

e nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;
e formg i nazwe szkolenia:
e okres trwania szkolenia;

e miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajagcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;
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e tematy i wymiar godzin zajc edukacyjnych:
e podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajacg szkolenie.

oraz certyfikat zgodnie ze wzorem znajdujacym si¢ na stronie internetowej zamawiajacego
www.pup.powiatmysliborski.pl.

18. Kazdy uczestnik po zakonezeniu szkolenia wyrazi swoja opini¢ na temat przebiegu szkolenia
poprzez wypelnienie ankiety oceniajacej szkolenie kiorej wzor (przygotowany  przez
zamawiajacego) stanowic bedzie zalgcznik do umowy.

BOZDZIAL 11 Termin wykonania zaméwienia J

|. Termin wykonania zamdwienia nie moze by¢ dhuzszy niz 15 kolejnych kalendarzowych dni
roboczych od dnia rozpoczecia szkolenia.
2. Termin realizacji zamowienia: od dnia 04 02.2013r. do dnia 22 02 201 3r.

ROZDZIAL 111 Forma oferty ]

]. Na oferte skladaja sig: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oéwiadezenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdziatem VIl specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (Siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Siwz.

3. Oferta cenowa musi byé sporzadzona na formularzu oferty. wedlug wzoru stanowiacego zalacznik
nr 1 do siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawey. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolgczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zataczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca sklada kopie jakiegos dokumentu, musi byC ona poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez wykonaweg (wykonawca sklada wlasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodnos¢™), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu, pkt 2 Rozdziatu V oraz
pkt 5 Rozdziatu VII niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa tgcznie dwie lub wigcej osob, kopie
dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginalem przez te osoby.

8. Jezeli ktoryé z wymaganych dokumentow skladanych przez wykonawcg jest sporzadzony w jezyku
obevm dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie beda brane pod uwagg.

9. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych
wykonawca naniésl zmiany. musza by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sklada tylko jedna oferte.

| 1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

12. Oferta musi obejmowac¢ calo$¢ zamowienia.

13. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupehniajacych.

4
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13.

I

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sig, aby wykonawca zamiescil oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

zewngtrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: Powiatowy Urzad Pracy w

Mysliborzu, ul. Spokojna 22, pok. nr 9, przetarg nieograniczony, "Oferta na organizacje i

przeprowadzenie uslugi szkoleniowej - Kurs komputerowy ramach projektu ,50+na plus!™

wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego'" oraz ,nie otwiera¢ przed

10.01.2013 godz. 12:00™

2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ ofert¢ i by¢ zaadresowana na wykonawce. tak aby
mozna bylo odestac¢ oferte w przypadku jej wplynigcia po terminie.

. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamawiajacy nie

bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za zle oznaczenie koperty w tym za nieterminowe
wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie
oferty w szczegdlnosci w sytuacji. gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1).

ROZDZIAL 1V Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
terminem skladania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty. wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, Zze ofert¢ swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale 11l pkt 15 ppkt I)
z dopiskiem ..wycofanie™.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada pisemne oswiadczenie. iz oferte swa zmienia,

okreslajac zakres 1 rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga

za sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — wykonawcea winien

dokumenty te zlozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢c w kopercie wewngtrznej

I zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale 111 pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta

zewngtrzna powinna mieé dopisek ,.zmiany™.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktéra zostata zlozona po terminie, bez jej

otwierania.

!*-J

LS

ROZDZIAL V Oferty wspolne

ba

Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt | musi znajdowaé sig¢ w ofercie wspdlnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi by¢ zloione w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginalem przez notariusza.

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku post¢powania i do niego zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencjg. itp..

Lh
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4. Oferta wspolna, skladana przez dwoch lub wigcej wykonaweow, powinna spetnia¢ nastgpujgce
wymagania:

1) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z Siwz;
2) sposob skiadania dokumentow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczgce wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru,
oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia o$wiadezenie o posiadaniu aktualnego wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, itp. sklada kazdy z wykonawcow skladajacych oferte
wspolna we wlasnym imieniu.

b) dokumenty wspélne takie jak np.: oferta cenowa. lista zrealizowanych szkolen,
o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu itp. sktada pelnomocnik
wykonaweow w imieniu wszystkich wykonawcow skladajacych ofertg wspolna,

¢) kopie dokumentéw dotyczgcych kazdego z wykonawcow skladajacych oferte wspoing
musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania tych wykonaweow .

5. Wspélnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawey skladajacy oferte wspéina i maja do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt | — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy skfadajacy oferte
wspalna beda mieli obowiazek przedstawic zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajacg. co
najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy. kiory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

[ ROZDZIAL VI Jawnosé postepowania J

|. Zamawiajacy prowadzi protokol postgpowania.

Protokol postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Protokol i zalgezniki do protokotu

udostepnia sie na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu

postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostepnienie protokotu lub zalgcznikéw moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokolu lub zalgcznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalac¢ za
pomoca urzadzen lub srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

5. lJezeli przestanie kopii protokotu lub zalgcznikow zgodnie z wyborem wnioskodawey jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szezegdlnosei z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentow, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawee i wskazuje sposob. w jaki moga byc
one udostepnione.

I

6
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6.

lezeli udostgpnianie protokotu lub zalgcznikow bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscia poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostgpniania lub
Koniecznoscia przeksztatcenia protokotu lub zalacznikoéw koszty te pokrywa wnioskodawca,

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie péZniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostgpniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,.nie udostgpniac. Informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami)™.

W sytuacji. gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje. ktére nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub
odrebnych przepisow. informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL VII Wykluczenie wykonawey z postgpowania. Warunki udzialu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

I. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z

5]

postgpowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy. W celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wykonawcy maja

obowigzek zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowiacego zalaeznik nr 2 do
siwz,

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sklada kazdv z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna we wlasnym imieniu,

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (jezeli odr¢bne przepisy wymagajq wpisu do rejestru),
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert a w stosunku
do 0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. | pkt 2 ustawy,

W_ przypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sklada kazdy z wykonawcow

skfadajacych oferte wspdlna.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zam6wienia muszg spetnia¢ warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci. jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

- warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do

Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzqd Pracy wlasciwy ze wzgledu

na siedzibe wykonawcy.

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia. poprzez wykazanie, ze:

- wykonali nalezycie (a w przypadku Swiadczen okresowyeh lub cigglych réwniez wykonujq) w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —w tym okresie minimum dwéch ustug podobnych do
objetych przedmiotem zaméwienia. Za pracg podobng zamawiajgey uzna: przeprowadzenie
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przez wykonawceg dla grupy minimum 15 osobowej ustugi szkoleniowej = zakresu obstugi
komputera w wymiarze minimum 60 godzin.
¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia:

- warunek zostanie uznany za spelniony jezeli wykonawca wykaze, zZe dysponuje lub bedzie
dysponowal  minimum  dwoma  osobami (wykladowcami/trenerami)  posiadajgeymi
wyksztalcenie wyzsze informatyczne i doswiadczenie w postaci przeprowadzenia minimum
dwdéch szkolen z zakresu obstugi komputera .

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajqey nie dokonuje opisu sposobu spelniania warunku
Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych

mowa w pkt 2 ma obowiazek zlozy¢ nastgpujace oswiadezenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, wedlug wzoru, stanowigcego
zalgeznik nr 3 do siwz,

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. o$wiadczenie sklada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

2) Oéwiadezenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wlasciwy Wojewodzki Urzad Pracy., wedlug wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 4 do siwz.

W praypadiu skladania oferty wspolnej ww. dokument sklada ten z wykonawceow skladajgeyeh
oferte wspolna, ktory w ramach konsorcjum bedzie odpowiadal za realizacje prac objetych
koncesjq/zezwoleniem/licencjq.

3) Wykaz wykonanych, (a w przypadku Swiadczen okresowych rowniez wykonywanych)
uslug (prac podobnych) w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem
i wartoscia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia z podaniem ich wartodci. przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow wedlug wzoru. stanowigcego zalgeznik nr 5 do siwz oraz
dokumenty potwierdzajace, ze uslugi te zostaly wykonane nalezycie (np. referencje)
wystawione przez odbiorcow. UWAGA: ankiety anonimowe oraz ich ewaluacja nie stanowi
dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie ustugi.

W proypadku skladania oferty wspolnej wykonawcy skladajacy oferte wspolng skladajg jeden
wspolny ww. wykacz.

4) Wykaz osob. ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, niezaleznie od tego czy sa
one zatrudnione bezposrednio przez wykonawcg, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zaméwienia. a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 6 do siwz,

W prevpadku skladania_oferty wspdélnej wykonawey skladaja_jeden wspolny wykaz osob
kiorymi dysponujq lub beda dvsponowac.
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4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezb¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdéw na okres
Korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

5. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4, przedkladane przez wykonawce kopie
dokumentow dotyczacych kazdego z tych podmiotow musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez te podmioty.

6. Ponadto wykonawcy maja dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem 11 pkt 3 siwz;

w przypadku skladania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie pelnomocnictwa:
tvlko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale 11 pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przvpadku skladania

oferty wspolnej (Rozdziat IV pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do siwz wskazujace czesé
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca
przewiduje udzial podwykonawcow):

w przypadku skladania oferty wspélnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

4) PROGRAM SZKOLENIA wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 8 do siwz,
w przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

7. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloza o$wiadczen lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. | ustawy, lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o kiérych
mowa w art. 25 ust. |, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe peinomocnictwa. do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie. chyba ze mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy / ushugi wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu. w ktérym uplynat termin sktadania
ofert.

8. W przypadku zalgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng czesc,
niezlaczona z oferta w sposob trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez
zamawiajgcego.,

[ ROZDZIAL VIII Wykonawey zagraniczni

|. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. zamiast dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty. wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

o
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zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio. ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadiosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania. nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt | zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migjsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.
Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. zamawiajacy moze zwrdcic
sic do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAL IX Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢
wykonawcow z zamawiajacym

l.

2.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do piatku w

godzinach od 7:00 do 15:00.

Os$wiadczenia. wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja

pisemnie, z zastrzezeniem pkit 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub droga elektroniczng. przy

przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz.

2) modyfikacje tresci siwz.

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa w art. 86
ustawy oraz odpowiedz zamawiajacego.

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace os$wiadezen i dokumentow, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokosc
ceny oraz odpowiedz wykonawcey,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkow zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresei oferty,

10) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamoOwienia.
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

10
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9,

10.

14.

1) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta oraz
odpowiedz wykonawcy,

12) oswiadczenie wykonawcey o przediuzeniu terminu zwigzania oferta,

13) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty. o wykonawcach, ktérzy zostali
z postgpowania wykluczeni i wykonawcach., ktorych oferty zostaly odrzucone,

14) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,

I5) kopia tresci odwolania, wezwania do wzigcia udzialu w postepowaniu odwolawczym oraz
kopia zgloszenia przystapienia do postgpowania odwolawczego,

16) odpis skargi do sadu na orzeczenie K10

17) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181 ustawy.

Jezeli zamawiajagcy lub wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania. Domniemywa sig, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na

numer faksu lub adres email podany przez wykonawceg zostato dorgczone w sposdb umozliwiajacy

zapoznanie si¢ wykonawcey z trescig pisma ( dowod transmisji danych oznacza, ze wykonawca

otrzymal Korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawiajacego). Zamawiajacy nie

ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie urzadzen wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami musza

by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy

wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Malgorzata Niklas

tel. 95747 28 71 w godz.,7:00-15:00 od poniedziatku do piatku, fax 95 747 25 78 (czynny cala

dobg¢) email: katarzyna.stefanowicz@pupmysliborz.pl .

Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy udzieli

wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert,

pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie do zamawiajacego nie pozniej niz do

konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym

mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien

albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku. o ktorym

mowa w pkt 9.
Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazal siwz
bez ujawniania zrédla zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢

tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonana zmiang zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz oraz udostepnia na stronie
internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. zamawiajacy przedtuza termin
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skladania ofert i informuje o tym wykonawcow. ktorym przekazano siwz, oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowej.

rROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty

(3°]

A

W ofercie cenowej ( zalaeznik nr 1 do siwz) wykonawca zobowiazany jest podac:

e Cena brutto za jednego uczestnika szkolenia (w zlotych)

e  Wartos¢ brutto szkolenia (w ztotych) jako iloczyn ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia i
liczby uczestnikéw ( 30 0sob)

Przv obliczeniu ceny brutto za jednego uczestnika, wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢

wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia w tym koszty ubezpieczenia uczestnikow

szkolenia od nastepstw nieszezesliwych wypadkow — w trakcie szkolenia oraz w drodze do i z

miejsca odbywania szkolenia.

Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzgledniac:

e kosztéw dojazdu kierowanych na szkolenie uczestnikow szkolenia

e kosztow zakwaterowania i wyzvwienia innego niz wymienionego w opisie przedmiotu

zamobwienia, kierowanych na szkolenie uczestnikow
e kosztow badan lekarskich i psychologicznych kierowanych na szkolenie uczestnikow
Zamawiajacy oswiadcza, ze:

2. nie jest platnikiem podatku VAT.

3. zgodnie z ustawa o podatku od towaréw i ustug (art. 43, ust.| pkt 29 lit. ¢; Dz. U. z 2011 nr
177. poz. 1054 tekst jedn.) zamowienie na organizacje szkolenia jest finansowane w calosei ze
srodkéw publicznych (Europejski Fundusz Spoleczny). w zwiazku z powyzszym ustuga
szkoleniowa podlega zwolnieniu z podatku VAT.

Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawcea beda prowadzone w walucie PLN

Cena musi byé¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Biad rachunkowy w obliczeniu ceny. ktérego nie mozna poprawic na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2
Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL XI Skladanie i otwarcie ofert

|

Lo

Oferte nalezy zlozy¢ w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Mysliborzu, pok. nr 9 ( sekretariat). w
terminie do dnia 10.01.2013 r.. do godz. 12:00

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja  okreslajaca  dokladny termin  przyjecia oferty tzn. dat¢ Kkalendarzowa
oraz godzing i minutg. w ktorej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert. beda one przechowywane
w sposOb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 10.01.2013 r.. 0 godz. 12:15 w Powiatowym Urzgdzie Pracy w
Mysliborzu ul. Spokojna 22, pok. nr 210 Klub Pracy

Postepowanie toczy¢ sig bedzie z podzialem na czesc: jawna i niejawng.

]’!
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6. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi nazwe
(firmg) i adres (siedzib¢) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty — zawarte w ofercie.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XII Wybor oferty najkorzystniejszej

3

.

n

Oferty ocenione zostana na podstawie kryteriow.
1) Cena 60%
2) Doswiadczenie wykonawey w  prowadzeniu szkolen objetych przedmiotem
zamowienia 40%
Sposob przyznania punktow w kryterium ,,Cena™ — maksymalna liczba punktéw w tym Kryterium
wynosi 60 pkt.

cena najnizsza za jednego uczestnika sposrod
ofert nieodrzuconych
x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %

cena za jednego uczestnika oferty ocenianej

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,Doswiadczenie wykonawey w prowadzeniu szkolen
objetych przedmiotem zamoéwienia™ — maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi
40 pkt.

liczba szkolen w ofercie badanej
x 100pkt x znaczenie kryterium 40%

najwigksza liczba przeprowadzonych szkolen sposrod
ofert nieodrzuconych

Podstawa oceny w tym Kkryterium be¢da informacje zawarte w ,Wykazie wykonanych, (a w
przypadku swiadczen okresowych rowniez wykonywanych) ustug (prac podobnych)” stanowigcych
zatacznik nr 5 do siwz. Pod uwage beda brane tylko szkolenia ujete w wykazie do ktorych
dofaczone beda dokumenty potwierdzajace, ze uslugi te zostaly wykonane nalezycie (np.
referencje) wystawione przez odbiorcéw. UWAGA: ankiety anonimowe oraz ich ewaluacja nie
stanowi dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie uslugi

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w
postgpowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe. z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, kidrego oferta zostala poprawiona.

-
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8. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty inne omylki polegajace na mczgodnosm oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli oferta zawieraé bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajacy zwréci si¢ do wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

11. Oferty nie odrzucone zostana poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w siwz.

12. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
Siwz.

13. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi \wkonawcow ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy. ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej

wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska. siedziby albo miejsca zamieszkania i

adresy wykonawcow ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny | porownama

zlozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i

taczna punktacije,

wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

kaonawcach ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta.

4. W prZ}padku wystapienia przestanek. o ktorych mowa w art. 93 ust. | ustawy zamawiajacy
uniewaznia poslc—;powame

15. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcow,
ktorzy:

I) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uplywem terminu skladania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skiadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Zamawiajacy zwroci wykonawcom. ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek. zlozone
przez nich plany. projekty. rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

LS S
v —

| ROZDZIAL X111 Zawarcie umowy

1) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalaeznik nr 7 do
Siwz.

2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
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Wykonawcom, ktorzy maja lub migli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy. przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwolanie i skarga.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia:

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob. aby mdgh on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

Zamawiajqéy



