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Czes¢ 11: Kurs kucharz
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Rozdzial VII
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Rozdzial IX
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Zalgczniki;

Opis przedmiotu zambwienia.

Termin wykonania zamowienia;

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspolne;

Jawnosé postgpowania;

Wykluczenie wykonawcy z postepowania. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow. Wymagane dokumenty:

Wykonawey zagraniczni;
Wyjasnienia treSci siwz | jej
7 zamawiajacym;

Sposdb obliczenia ceny oferty:
Skladanie i otwarcie ofert;

Wybor oferty najkorzystniejszej;
[stotne postanowienia umowy, Zawarcie umowy;
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej;

modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢  wykonaweow

Zalgeznik nr 1 — oferta cenowa:

Zalgeznik nr 2 - oswiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalgcznik nr 3 - oswiadezenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

Zalgcznik nr 4 - oéwiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych WUP
Zalacznik nr 5 — oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej

Zalacznik nr 6 - wykaz uslug;

Zalgcznik nr 7 — wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia;
Zalgcznik nr 8 — wzor umowy:

Zalgcznik nr 9 — program szkolenia

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759
z po#n. zm.), zwana dalej ustawa. W sprawach nicuregulowanych w niniejszym dokumencie stosuje si¢ odpowiednie
przepisy ww. ustawy.
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ROZDZIAL 1 Opis przedmiotu zamowienia

Czes¢ I: Kurs stolarz - tapicer

]
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Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej ,,Kurs
stolarz - tapicer™ w ramach projektu ,, Mlodzi - aktywni na rynku pracy” wspolfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki Prioryter VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie Poddzialanie 6.1.1 Wsparcie osob pozostajgeyeh
bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy

Kod CPV: 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Zakres zamowienia obejmuje przeszkolenie 10 oséb bedacych uczestnikami projektu: (w
planach: 6 0sdb z Mysliborza. losoba z Barlinka i 3 osoby z Dgbna).

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych z zakresu
stolarstwa meblowego i tapicerowania;

Program szkolenia powinien by¢ wypadkowa standardow kwalifikacji zawodowych dla zawodu
stolarz meblowy (kod zawodu: 752208) oraz tapicer meblowy (kod zawodu: 753403) i
obejmowac¢ musi w szczegolnosci:

» przepisy BHP i Ppoz

obstuga maszyn i urzadzen stolarskich .

wykonywanie rgcznej obrobki drewna ,

montaz elementoéw konstrukeyjnych . meblowych i innych .

wykonywanie prac wykonczeniowych .

sortowanie surowca oraz drewna do okreslonych wyrobow |

postugiwanie si¢ rysunkiem technicznym ,

oznaczenia i okreslenia stosowane w tapicerstwie

elementy wyrobéw tapicerskich

materialy i potfabrykaty tapicerskie oraz ich laczenie w wyrobach tapicerskich

narzedzie, maszyny i urzadzenia stosowanie w tapicerstwie

montowanie poszczegolnych warstw

trasowanie i cigcie potfabrykatdéw przeznaczonych do wykonania warstw wyscielajacych i
pokryciowych

» prace wykonczeniowe czesci tapicerowanych

VVVVYVYVYVYVYY

Liczba godzin (bez egzaminu wewngtrznego) przypadajaca na jednego uczestnika musi wynosic
140 godzin zegarowych, w tym 100 godzin zegarowych zaj¢¢ praktycznych i 40 godzin
zegarowych zajeé teoretycznych. Przyjac¢ nalezy, ze | godzina zegarowa obejmuje 45 minut
zaje¢ dydaktycznych i 15 minut przerwy.

Szkolenie nalezy zrealizowa¢ wedlug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz
25 godzin zegarowych w tygodniu.
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Zajecia musza si¢ odbywaé codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
od 08.00 do 15:00.

Wszystkie zajecia tj. teoretyczne i praktyczne, odbywac si¢ musza z trenerem/wyktadowca
spelniajacym warunki okreslone w Rozdziale VII. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zajg¢ droga
elektroniczna, metoda e-learningu, itp. Kwalifikacje i umiejetnosci wykladowcow musza by¢
adekwatne do zakresu prowadzonych przez nich zajeé, musza posiadaé wiedz¢ oraz
doswiadczenie w module tematycznym z zakresu ktorego beda prowadzi¢ szkolenie.

. Zajecia teoretyczne nalezy przeprowadzi¢ w Mysliborzu. W trakcie trwania zajec¢ teoretycznych

wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczestunek. Na dzienny poczgstunek sklada sig:

e kawa rozpuszczalna i kawa mielona — minimum 2 kubki kawy dla kazdego uczestnika

herbata czarna i owocowa ekspresowa nie mniej niz 2 sztuki na osobg

cukier

$mietanka do kawy w ptynie lub mleko

woda mineralna w butelkach plastikowych, zakrgcanych- nie mniej niz 0,51 na osobg lub z

dystrybutora

e mieszanka ciastek minimum trzy rodzaje (kruche, nadziewane, z czekoladg) nie mniej niz
10 sztuk kazdego rodzaju na osobg,

e naczynia jednorazowe, mieszadetka, serwetki w ilosci wystarczajacej dla kazdego
uczestnika oraz minimum dwa czajniki elektryczne o pojemnosci min. 1.7 | kazdy.

Wykonawca musi dysponowac i wykorzysta¢ do realizacji zamowienia minimum jedng sala
speiniajaca wymagania BHP i ppoz.. w ktorej odbywac si¢ bedg zajecia teoretyczne. Sala
powinna by¢ przygotowana do prowadzenia zaje¢ dla 10 oséb. wyposazona w pomoce
dydaktyczne (sprzgt A/V, plansze, rzutnik oraz inne urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia o tematyce objetej przedmiotem zamowienia).

. W budynku, w ktérym odbywa¢ si¢ beda zajecia kazdy uczestnik musi mie¢ swobodny dostep

do: pomieszczen sanitarnych (WC, umywalka, biezaca woda, mydto do rak. papier toaletowy,
reczniki papierowe lub suszarka do rak), zaplecza socjalnego.

. Zajgcia praktyczne muszg odbywac si¢ w zaktadach produkeyjnych zajmujgcych sig¢ produkeja

mebli tapicerowanych w Mysliborzu i Degbnie wyposazonych w nowoczesny. dostosowany do
aktualnych wymagan technologicznych sprzet, udostgpniony uczestnikom na czas trwania
szkolenia. W Mysliborzu zajecia praktyczne odbywa¢ bedg osoby z Mysliborza i Barlinka, w
Debnie - z Dgbna.

. W trakcie trwania zajeé praktycznych wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia pocz¢stunek.

Dzienny poczgstunek na osobg sklada sig z:

e dwdch bulek nie mniejszych niz 100g kazda - jedna z z6itym serem satatg , pomidorem lub/i
ogorkiem druga z wedling satata , pomidorem lub/i ogdrkiem

e woda mineralna w butelkach plastikowych, zakrecanych- nie mniej niz 1,51

. Wykonawca zobowiazany jest do oznaczenia pomieszczen w ktérych odbywac si¢ bedzie

szkolenie logotypem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz flagi Unii Europejskiej
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego

-
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Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009r. wydanym przez Departament Zarzadzania Europejskim
Funduszem Spolecznym MRR. Ponadto na powyzszych pomieszczeniach musi znalez¢ sig
informacja o:

* nazwie szkolenia,

e wspolfinansowaniu szkolenia ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,

e czasie trwania szkolenia

e zleceniodawcy szkolenia

16. Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzymac na wlasnos¢ niezbgdne materialy
szkoleniowe w oparciu o ktore beda prowadzone zajecia dydaktyczne, podrecznik lub skrypt
obejmujgcy tematyke szkolenia, materialy pismiennicze, notatnik oraz odziez ochronng i
robocza zgodnie z przepisami i wymaganiami BHP. Wykonawca. przed rozpoczeciem
szkolenia zobowigzany jest do dostarczenia zamawiajacemu jednego kompletu materialow
szkoleniowych.

17. Kazdy uczestnik po zakonczeniu szkolenia otrzyma zaswiadczenie lub inny dokument
potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacy. o ile przepisy
odrebne nie stanowia inaczej:

» numer z rejestru

imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca

numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc

nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajace]j szkolenie

forme i nazwe szkolenia

okres trwania szkolenia

miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie

szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

» tematy i wymiar godzin zajec edukacyjnych

» podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie

oraz certyfikat zgodnie ze wzorem znajdujacym si¢ na stronie internetowej zamawiajacego:

www.pup.powiatmysliborski.pl

YV VYVYVVVYY

18. Kazdy uczestnik po zakonczeniu szkolenia wyrazi swoja opini¢ na temat przebiegu szkolenia
poprzez wypelnienie ankiety oceniajacej szkolenie, kiorej wzor (przygotowany przez
zamawiajacego) stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy.

Czesé II: Kurs kucharg

1. Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej ,,Kurs
kucharz” w ramach projektu , Mlodzi- akivwni na rynku pracy” wspolfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki Priorytet VI. Rynek
pracy otwarty dla wszystkich, Dzialanie 6.1 Poprawa dost¢pu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie Poddzialanie 6.1.1 Wsparcie osob pozostajqcych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy

2. Kod CPV: 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego



~ UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
APTAL LUOZK._ & sz LRETE

w Mysliborzd

Nr sprawy PiP-242-5/K8/13

o
P i

E.fl

10.

. Zajecia praktyczne musza odbywaé si¢ w zakltadach gastronomicznych (restauracje. bary,

Zakres zamOwienia obejmuje przeszkolenie 10 osob bedacych uczestnikami projektu (w
planach: 4 osoby z Mysliborza, 4 osoby z Barlinka i 2 osoby z Dgbna).

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych niezbednych do
wykonywania zawodu kucharz (kod zawodu: 512001);

Program szkolenia powinien by¢ dostosowany do standardow kwalifikacji zawodowych dla
zawodu kucharz i obejmowac musi w szczegdlnosci:

Przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz. oraz wymogow higieniczno-sanitarnych.
Przygotowanie stanowiska pracy zgodnie z wymogami.

Czynnosci porzadkowe w kuchni.

Przechowywanie surowcow i przygotowanie do obrobki wstepne;.

Obrobka wstepna jaj, ryb, jarzyn.

Obrobka wstepna drobiu i dzikiego ptactwa.

Obrobka wstepna migsa zwierzat rzeznych i dziczyzny.

Obrobka wstepna podrobow.

Przygotowanie surowek i safatek.

Obrébka termiczna produktow.

Przygotowanie potraw mlecznych.

Obrobka termiczna jarzyn.

Przygotowanie potraw z kaszy, maki jaja

Sporzadzanie zup i dodatkow do zup

Przygotowywanie potraw regionalnych charakterystycznych dla Pojezierza Mysliborskiego

VNV VY VVVVVYVYVYVYYVY
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Liczba godzin (bez egzaminu wewngtrznego) przypadajaca na jednego uczestnika musi wynosic
140 godzin zegarowych, w tym 100 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych i 40 godzin
zegarowych zaje¢ teoretycznych. Przyja¢ nalezy, Zze 1 godzina zegarowa obejmuje 45 minut
zaje¢ dydaktycznych i 1S minut przerwy.

Szkolenie nalezy zrealizowaé wedlug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz
25 godzin zegarowych w tygodniu.

Zajecia musza si¢ odbywac codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
od 08.00 do 15:00.

Wszystkie zajecia tj. teoretyczne i praktyczne, odbywaé si¢ musza z trenerem/wykladowcea
spefniajacym warunki okreslone w Rozdziale VII. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zajec droga
elektroniczna, metoda e-learningu, itp. Kwalifikacje i umiej¢tnosci wykladowcow muszg by¢
adekwatne do zakresu prowadzonych przez nich zaje¢, musza posiada¢ wiedzg¢ oraz
doswiadczenie w module tematycznym z zakresu ktorego beda prowadzi¢ szkolenie.

Zajecia teoretyczne nalezy przeprowadzi¢ w Mysliborzu.

stolowki szkolne) w Mysliborzu, Debnie i Barlinku . Grupa odbywajaca w jednym miegjscu
zajecia praktyczne nie moze by¢ wigksza niz 3 osoby. Zamawiajacy wymaga, by osoby z
Mysliborza odbywaly zajecia praktyczne w My$liborzu, osoby z Barlinka w Barlinku i osoby z

D¢bna w Debnie.
5
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Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostatecznej ilosci produktow do realizacji zajeé
praktycznych. Zakup produktow do praktycznej nauki zawodu powinien mie¢ charakter celowy
i uwzglednia¢ program kursu, jego cel a tym samym ilos$¢ i rodzaj wykorzystanych produktow
powinna odpowiadac zakresowi zajec praktycznych. Tlos¢ produktéw przypadajaca na jednego
uczestnika musi zapewni¢ ciagle. samodzielne wykonywanie czynnosci zwiazanych z
praktyczna nauka zawodu przez caly okres trwania kursu.

. W trakcie trwania zaje¢ teoretvcznych wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia
& b

poczestunek. Na dzienny poczgstunek skiada sie:

e kawa rozpuszczalna i kawa mielona — minimum 2 kubki kawy dla kazdego uczestnika

herbata czarna i owocowa ekspresowa nie mniej niz 2 sztuki na osobg

cukier

smietanka do kawy w plynie lub mleko

woda mineralna w butelkach plastikowych, zakrgcanych- nie mniej niz 0.51 na osobg lub z

dystrybutora

e mieszanka ciastek minimum trzy rodzaje (kruche, nadziewane, z czekolada) nie mniej niz
10 sztuk kazdego rodzaju na osobg,

e npaczynia jednorazowe. mieszadelka, serwetki w ilosci wystarczajacej dla kazdego
uczestnika oraz minimum dwa czajniki elektryczne o pojemnosci min. 1.7 | kazdy.

- W trakcie trwania zaje¢ praktycznych wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczestunek.

Dzienny poczestunek na osobg sklada sig z:

e dwoch bulek nie mnigjszych niz 100g kazda - jedna z z6tym serem salata . pomidorem lub/i
ogorkiem druga z wedlina salata, pomidorem lub/i ogérkiem

e woda mineralna w butelkach plastikowych, zakrgcanych- nie mniej niz 1.5]

. Wykonawca musi dysponowac i wykorzysta¢ do realizacji zamowienia minimum jedng sala

spetniajgca wymagania BHP i ppoz. w ktorej odbywac¢ si¢ beda zajecia teoretyczne. Sala
powinna by¢ przygotowana do prowadzenia zaje¢ dla 10 oséb. wyposazona w pomoce
dydaktyczne (sprzet A/V. plansze, rzutnik oraz inne urzadzenia niezbgdne do przeprowadzenia
szkolenia o tematyce objete] przedmiotem zamowienia).

. W budynku. w ktorym odbywac si¢ beda zajecia kazdy uczestnik musi mie¢ swobodny dostep

do: pomieszczen sanitarnych (WC, umywalka, biezaca woda, mydto do rak, papier toaletowy,
rgczniki papierowe lub suszarka do rak), zaplecza socjalnego.

. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia pomieszczen w ktorych odbywaé sie bedzie

szkolenie logotypem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz flagi Unii Europejskiej
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki z dnia 04.02.2009r. wydanym przez Departament Zarzadzania Europejskim
Funduszem Spotecznym MRR. Ponadto na powyzszych pomieszczeniach musi znalezé sig
informacja o:

e nazwie szkolenie,

o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e czasie trwania szkolenia
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e zleceniodawcy szkolenia
e pomieszczen. w ktorych odbywaé si¢ bedzie szkolenie, informujacego o realizacji Projektu
w ramach POKL

Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzyma¢ na wiasnos¢ niezbgdne materiaty
w oparciu o ktore beda prowadzone zajeeia dydaktyczne, podrgeznik lub skrypt obejmujacy
tematyke szkolenia, materialy pismiennicze. notatnik, odziez ochronng zgodnie z przepisami i
wymaganiami BHP. Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia zobowiazany jest do
dostarczenia zamawiajacemu jednego kompletu materiatow szkoleniowych.

.Kazdy uczestnik po zakonczeniu szkolenia otrzyma zaswiadczenie lub inny dokument

potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacy. o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej:

» numer z rejestru

imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢

nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie

forme i nazwg szkolenia

okres trwania szkolenia

miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

» tematy i wymiar godzin zajg¢ edukacyjnych

> podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie

oraz certyfikat zgodnie ze wzorem znajdujgcym si¢ na stronie internetowej zamawiajacego:
www,pup.powiatmysliborski.pl

YVVVVYNY

. Kazdy uczestnik po zakonczeniu szkolenia wyrazi swojg opini¢ na temat przebiegu szkolenia

poprzez wypelnienie ankiety oceniajacej szkolenie, ktérej wzor (przygotowany przez
zamawiajacego ) stanowi¢ bedzie zalgcznik do umowy.

I ROZDZIAL 11 Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamdwienia dla | czgsei ,Kurs stolarz - tapicer” oraz II czgsci ,,Kurs kucharz™
rozpoczecie po podpisaniu umowy - zakofczenie nie pdzniej niz do 23.08.2013. Szkolenia nie
moga by¢ dluzsze niz 21 kolejnych kalendarzowych dni roboczych od dnia rozpoczecia szkolenia.

ROZDZIAL 111 Forma oferty

1.

Na oferte skiadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem VII specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (siwz).
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2. Wykonawey sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.
3. Oferta cenowa musi by¢ sporzagdzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik

nr 1 do siwz.
4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
5 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu

wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem, o ile nie wynika ono z innych dokumentow
zalgczonych przez wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca skfada kopi¢ jakiegos dokumentu. musi by¢ ona poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce (wykonawca skiada wlasnorgczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,,za zgodno$¢™), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdzialu, pkt 2 Rozdzialu V oraz
pkt 5 Rozdziatu VII niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa facznie dwie lub wigcej oséb. kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawcg jest sporzagdzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie beda brane pod uwagg.

9. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych
wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sklada tylko jedna ofert¢ na poszczegolne czgsei.

I 1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

12. Oferta nie musi obejmowaé calosci zaméwienia. Dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych.
Wykonawea sklada w takim przypadku oferty na poszczegolne czesci zamowienia w sposob
okreslony w tym rozdziale.

13. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Zaleca sig. aby wykonawca zamiescil oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

I) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob: Powiatowy Urzad Pracy
w Myéliborzu, ul. Spokojna 22, pok. nr 9, przetarg nieograniczony, "Oferta na
organizacje i przeprowadzenie uslugi szkoleniowej CzgS¢ ... (nazwa szkolenie)" oraz ,nie
otwieraé przed 14 06.2013 godzina 12:00”

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ ofertg i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna bylo odesta¢ oferte¢ w przypadku jej wplynigcia po terminie.

16. Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15. zamawiajacy nie
bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za zle oznaczenie koperty w tym za nieterminowe
wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie
oferty w szczegolnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zlozona do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1).

[ ROZDZIAL IV Zmiana, wycofanie i zwrot oferty
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b

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie ofertg przed terminem

sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, Ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale 1T pkt 15 ppkt I)
z dopiskiem ,wycofanie™.

2) w przypadku zmiany oferty. wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie. iz ofertg swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jeéli oswiadczenie o zmianie pociaga
za soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien
dokumenty te ztozyc¢ .

Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w Kkopercie wewngtrzne]
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale 111 pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek .zmiany™.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu skiadania

ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawey ofertg, ktora zostata zlozona po terminie, bez jej

otwierania.

ROZDZIAL V Oferty wspélne

i

Wykonawcy skiadajacy oferte wspdlna ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt | musi znajdowaé si¢ w ofercie wspdlnej wykonaweow.
Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania i do niego zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencje, itp..

Oferta wspolna, skladana przez dwoch lub wigeej wykonaweow, powinna speinia¢ nastepujace
wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz:

2) sposob skiadania dokumentow w ofercie wspdlne;j:

a) dokumenty. dotyczace wilasnej firmy, takie jak np.: odpis z wilasciwego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, itp. sktada kazdy z wykonawcéw skladajacych oferte
wspdlng we wlasnym imieniu.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, lista zrealizowanych szkolen,
oéwiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu itp. sklada petnomocnik
wykonawcow w imieniu wszystkich wykonawcow skladajacych ofert¢ wspoina,

¢) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonaweéw skladajacych oferte wspdlng
musza by¢ po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do
reprezentowania tych wykonawcow .

Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy skladajacy ofert¢ wspélng i maja do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 —4 niniejszego rozdziatu.
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6.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy ofertg

wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajacg. co

najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewzig¢cia gospodarczego obejmujgcego swoim
zakresem realizacjg przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy.

3) czas obowigzywania umowy. ktory nie moze by¢ krotszy. niz okres obejmujacy realizacje
zamOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

] ROZDZIAL VI Jawnos¢ postepowania

[}

Zamawiajacy prowadzi protokol postepowania,

Protokél postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Protokoél 1 zalaczniki do protokotu
udostgpnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia sig od chwili ich otwarcia.

Udostgpnienie protokotu lub zalacznikow moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng. zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalacznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac¢ za
pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.
Jezeli przestanie kopii protokolu lub zalycznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcey jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegélnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentéw. zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki mogg by¢
one udostepnione.

Jezeli udostgpnianie protokotu lub zatacznikow bedzie si¢ wiazalo z koniecznoscia poniesienia
dodatkowych kosztow. zwiazanych z wskazanym przez wnioskodawcg sposobem udostgpniania lub
koniecznoscia przeksztalcenia protokotu lub zalacznikow koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca. nie pozniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one byc¢ udostgpniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowiace tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ..nie udostgpniac. Informacje
stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pozniejszymi zmianami)™.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych lub
odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach. jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.
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ROZDZIAL VII Wykluczenic wykonawcey z postepowania. Warunki udzialu w postgpowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkoéw. Wymagane dokumenty.

I. O udzielenie zamOwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy maja
obowigzek zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do
SIWZ,

W przypadku skiadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sklada kazdy z wykonawecow
sktadajacvch oferte wspolng we wlasnym imieniu.

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt 2
ustawy, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skiadania ofert
W _przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sklada kazdy z wykonawcow
skiadajacych oferte¢ wspolna.

2. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza spelnia¢ warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

- warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do

Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzqd Pracy wlasciwy ze wzgledu

na siedzibe wykonawcy.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, poprzez wykazanie, ze:

- wykonali nalezycie (a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonujg) w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tvm okresie minimum trzy uslugi podobne do
objetych przedmiotem zamowienia. Za ustuge podobng zamawiajqcy uzna: przeprowadzenie
przez wykonawcee dla grupy minimum 5 osobowej ustugi szkoleniowej z zakresu szkolenia-

w przypadku skladania oferty na cze¢sé 1

- Stolarz - tapicer w wymiarze minimum 100 godzin

Lub

Stolar= meblowy w wymiarze 100 godzin dla grupy minimum 5 osobowej — trzy ustugi i
Tapicer w wymiarze minimum 100 godzin dla grupy minimum 5 osobowej - trzy uslugi

w przypadku skladania oferty na czesc 1l
- Kucharz w wymiarze minimum 100 godzin .

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
- warunek zostanie uznany za spelniony jezeli wykonawca wykaze, zZe dysponuje lub bedzie
dysponowal minimum dwoma (wykladowcami/trenerami) posiadajgcymi wykszialcenie
minimum Srednie zawodowe i doswiadczenie w postaci:
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d)

o przeprowadzenia minimum dwoch szkolen z zakresu objetego przedmiotem zamowienia
lub
o minimum dwuletnim doswiadczeniem zawodowym 1j. doswiadczeniem wuzyskanym w
trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia wilasnej
dzialalnosci gospodarczej, zwigzanym z tematykq szkolenia na ktore skladana jest
oferta.
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajqcy nie precyzuje tego warunku

Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych przez wykonawee.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w pkt 2 ma obowiazek zlozy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, wedlug wzoru, stanowigcego

zalgcznik nr 3 do siwz,

W _przvpadku_skladania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sklada pefnomocnik w imieniu

wykonawcow skladajacveh oferte wspolna.

Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji  Szkoleniowych

prowadzonego przez wiasciwy Wojewddzki Urzad Pracy. wedlug wzoru stanowiacego

zalgcznik nr 4 do siwz.

W przypadku skladania oferty wspélnej ww. dokument skiada ten z wykonawcow skladajgcych

oferte wspolna. ktory w_ramach konsorcium bedzie odpowiadal za realizacje prac objetyvch

koncesjg/zezwoleniem/licencjq.

Os$wiadczenie dotyczace grupy kapitalowej wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 5 do

SIWZ.

Www. dokument sklada kazdy z wykonawcow skladajgeveh oferte wspolng.

Wykaz wykonanych, (a w przypadku Swiadczen okresowych rowniez wykonywanych)

uslug (prac podobnych) w zakresie niezb¢dnym do wykazania spelniania warunku wiedzy |

doswiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem

i wartoscig uslugom stanowigcym przedmiot zamowienia z podaniem ich przedmiotu, dat

wykonania i odbiorcéw wedlug wzoru. stanowigcego zalgeznik nr 6 do siwz oraz dokumenty

(dowody) potwierdzajace, Ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie. Dowodami sa:

e poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed
terminem skladania ofert;

e w przypadku zamoéwien na uslugi — o$wiadczenie wykonawey — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze, wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia,
o ktorym mowa wyzej. Oswiadczenie powinno, zawiera¢ informacje opisujaca przyczyny,
dla ktérych wykonawca nie jest w stanie przedtozy¢ poswiadczenia:

e w przypadku gdy PUP w Mysliborzu byl podmiotem. na rzecz ktérego wykonywane byly
ustugi wskazane w wykazie, wykonawca nie ma obowiazku przedkiadania dowodow
potwierdzajacych, Ze zostaly one wykonane nalezycie.

]’)
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UWAGA: ankiety anonimowe oraz ich ewaluacja nie stanowig dowodow potwierdzajgcego

nalezyte wykonanie ustugi.

W przypadku skladania oferty wspolnej wykonawcy skiadajacy oferte wspolng skladaja jeden
wspolny ww. wykaz.

5) Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, niezaleznie od tego czy sa
one zatrudnione bezposrednio przez wykonawee, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych. doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru, stanowigcego zalgeznik nr 7 do siwz,
W przypadku skladania_oferty wspolnej wykonawey skladajq jeden wspolny wykaz osob
ktorvmi dyvsponujq lub bedg dyvsponowac.

4. Wykonawea moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

5. W przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt 4, przedkiadane przez wykonawce kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginalem przez te podmioty.

6. Ponadto wykonawcy maja dotaczy¢ do oferty nast¢pujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem I1I pkt 3 siwz:

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa:
tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale 111 pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku sktadania
oferty wspdlnej (Rozdzial V pkt | siwz)

3) o$wiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do siwz wskazujace czesc
zamdwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca
przewiduje udzial podwykonawcow);

w przypadku skladania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

7. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloza o$wiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo
ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty. o ktérych mowa w art.
25 ust. 1, zawierajgce bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie zamawiajgcego
os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane wushugi wymagan okreslonych przez zamawiajgcego.
nie pézniej niz w dniu. w ktérym uptynat termin skiadania ofert.

8. W przypadku zalaczenia do oferty innych dokumentow niz wymagane przez zamawiajacego (np.
materialow reklamowych i informacyjnych) zaleca sig aby stanowily one odrebna czgsc,
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niezlaczong z oferta w sposéb trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez
zamawiajacego.

ROZDZIAL VIII Wykonawcey zagraniczni

I. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

)

Polskiej, zamiast dokumentow. o ktorych mowa w Rozdziale VI pkt | ppkt 2) niniejszej siwz
sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci.

Dokumenty. o ktorych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju. w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt | zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem. wlasciwym organem sgdowym.
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawceg majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwracic
si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedlozonego dokumentu.

ROZDZIAL IX Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢
wykonawcow z zamawiajacym

1.

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacyvch dniach (pracujacyvch) od poniedziatku do piatku w
godzinach od 7:00 do 15:00.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocy faksu lub droga elektroniczng, przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,
2) modyfikacje tresci siwz,
3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert. o ktorych mowa w art. 86
ustawy oraz odpowiedz zamawiajgcego.
4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty.
5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace oswiadezen i dokumentow, o ktérych mowa w
art. 25 ust. | ustawy,
14
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6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementoéw oferty majacych wplyw na wysokos¢
ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

10) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéow zamowienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

I 1) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta oraz
odpowiedz wykonawcey,

12) oéwiadczenie wykonawcey o przediuzeniu terminu zwiazania oferta.

13) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktorzy zostali
z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

14) zawiadomienie 0 uniewaznieniu postgpowania.

15) kopia tresci odwolania. wezwania do wzigcia udzialu w postgpowaniu odwolawezym oraz
kopia zgloszenia przystgpienia do postgpowania odwolawczego,

16) odpis skargi do sadu na orzeczenie KIO
17) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181 ustawy.
Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia. wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Domniemywa sig, iz pismo wyslane przez zamawiajgcego na
numer faksu lub adres email podany przez wykonawceg zostato dorgczone w sposéb umozliwiajgcy
zapoznanie si¢ wykonawcy z trescia pisma ( dowéd transmisji danych oznacza, ze wykonawca
otrzymatl korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawiajacego). Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie urzgdzen wykonawcy.

Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajagcym a wykonawcami musza

by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy

wymaga. aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Katarzyna

Stefanowicz tel. 95 747 28 71 w godz.,7:00-15:00 od poniedziatku do pigtku, fax 95 747 25 78

(czynny calg dobe) email: katarzyna.stefanowicz/@pupmysliborz.pl .

Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy udzieli

wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,

pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie do zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktorym

mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien

albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym

mowa w pkt 9.

. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazal siwz

bez ujawniania zrodla zapytania oraz udostepnia na stronie internetowej.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢

tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonang zmiane zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz oraz udost¢pnia na stronie
internetowe;j.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest

niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza termin
skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano siwz, oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowe;j.

ROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty

h

W ofercie cenowej ( zalgeznik nr 1 do siwz) wykonawca zobowiazany jest podac:

e (Cena brutto za jednego uczestnika szkolenia (w zlotych)

e  Wartos$¢ brutto szkolenia (w zlotych) jako iloczyn ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia i
liczby uczestnikow ( 10 osob)

Przy obliczeniu ceny brutto za jednego uczestnika, wykonawca zobowiazany jest uwzglednic

wszystkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia w tym Koszty ubezpieczenia uczestnikow

szkolenia od nastepstw nieszezgsliwych wypadkow — w trakcie szkolenia oraz w drodze do i z

miejsca odbywania szkolenia.

Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzgledniac:

e Kosztow dojazdu kierowanych na szkolenie uczestnikow

e kosztow zakwaterowania i wyzywienia innego niz wymienionego w opisie przedmiotu
zamOwienia, kierowanych na szkolenie uczestnikow

e kosztow badan lekarskich i psychologicznych kierowanych na szkolenie uczestnikow

Zamawiajacy oswiadcza, ze:

2. nie jest platnikiem podatku VAT.

3. zgodnie z ustawa o podatku od towaréw i ustug (art. 43, ust.l pkt 29 lit. ¢: Dz. U. z 2011 nr
177. poz. 1054 tekst jedn.) zaméwienie na organizacje szkolenia jest finansowane w catosci ze
srodkow publicznych, w zwiazku z powyzszym usluga szkoleniowa podlega zwolnieniu z
podatku VAT.

Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawceg beda prowadzone w walucie PLN

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.

Tak obliczona cena bedzie brana pod uwagg przez Komisj¢ przetargowa w trakcie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny. ktoérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2

Prawa zamoOwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.
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ROZDZIAL XI Skladanie i otwarcie ofert 1

L b2

wh

Oferte nalezy zlozyé w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mysliborzu, pok. nr 9 ( sekretariat), w
terminie do dnia 14.06.2013 r., do godz. 12:00

Za termin zlozenia oferty uwaza sie¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.
Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja  okreslajaca  dokladny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa
oraz godzing i minutg, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane
w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 14.06.2013r., o godz. 12:15 w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Mysliborzu ul. Spokojna 22 47-300 Mysliborz, pok. nr 210 Klub Pracy

Postepowanie toczy¢ si¢ bedzie z podzialem na czgs¢: jawna i niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi nazwg
(firme) i adres (siedzibe) wykonawcy. ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty — zawarte w ofercie.

Informacje. o ktorych mowa w pkt 6 zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XII Wybor oferty najkorzystniejszej 4|

Oferty ocenione zostang na podstawie kryteriow.
1) Cena-350%
2) Doswiadczenie wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen objetych przedmiotem
zamowienia — 30%
3) Posiadanie certyfikatow jakosci ustug — 20 %
Sposéb przyznania punktéow w kryterium ,,Cena” — maksymalna liczba punktow w tym
kryterium wynosi 50 pkt.

Najnizsza wartos¢ brutto szkolenia

sposrdd ofert nieodrzuconych
x 100 pkt x znaczenie kryterium 50%

wartos$¢ brutto szkolenia oferty oceniangj

Sposéb przyznania punktow w kryterium ,Doswiadczenie wykonawey w przeprowadzaniu
szkolen objetych przedmiotem zamoéwienia™ — maksymalna liczba punktéw w tym kryterium
wynosi 30 pkt.

a) za przeprowadzenie trzech szkolen. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie —dla grup
liczacych minimum 5 0séb — 0 pkt,
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b) za wykazanie przeprowadzenia od 4 do 8, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert. a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — dla grup
liczacych minimum 5 osob. punkty zostana przyznane w nastepujacy sposob: od 4 do 8 szkolen
~ od 20 do 100 pkt. ( 20 pkt. za kazde szkolenie, maksymalnie 8 szkolen ) x znaczenie
kryterium — 30%.

¢) Podstawa oceny bedg informacje zawarte w Wykazie ustug, stanowiacym zalacznik nr 6 do
siwz. Pod uwage brane beda tylko szkolenia widniejace w Wykazie:

e do ktorych przedstawione zostana dokumenty (dowody) potwierdzajace ich nalezyte wykonanie
i zawierajace wszystkie informacje niezbgdne do ich oceny;

e uslugi $wiadczone na rzecz PUP w Mysliborzu. na potwierdzenie ktorych zamawiajacy nie
wymaga przedtozenia dokumentow ( dowodow ).

4. Sposob przyznania punktéow w kryterium ,Posiadanie certyfikatow jakosSci uslug” —
maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 20 pkt.
Posiadanie certyfikatow nalezy udokumentowac jego kopig lub stosownym zaswiadczeniem:
a. brak certyfikatow — 0 pkt.
b. posiadanie przez wykonawce:

o akredytacji Kuratora o$wiaty wydanej na podstawie przepisow ustawy o systemie
o$wiaty ( bez wzgledu na ich liczbg) — 10 pkt.

o certyfikatu jakosci ustug tj. certyfikat systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia /
szkolenia, wydany na podstawie miedzynarodowych norm [SO, standard HACCP,
certyfikat dla szkol jezykowych PASE lub inny znak jakosci wydany przez
akredytowang  instytucj¢  certyfikujaca (wykaz  akredytowanych  instytucji
certyfikujacych znajduje si¢ na stronie www.pca.gov.pl) — 10 pkt.

Certyfikat jakosci i akredytacja kuratora o$wiaty moze dotyczy¢ bezposrednio szkolenia stanowigcego
przedmiot zamdwienia, jak rowniez samej instytucji szkoleniowej.

Posiadane certyfikaty nie podlegaja uzupelnieniu oraz nie stanowig dokumentow w rozumieniv art. 25
ust. | ustawy.

Ocena koncowa ofert zostanie ustalona na podstawie sumy punktow wynikajgcych z oceny

kryteriow. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej wykonawcow tej samej koncowej

liczby punktow, zostanie wybrany wykonawcea z najwyzszg punktacjg za kryterium pierwsze,
czyli za ceng.

5. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

6. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresei zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

8. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonaweg, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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10. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajacy zwréci si¢ do wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreSlone w art. 89 ustawy.

12. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w siwz.

13. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie Kkryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

14. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imig i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy. ktorego ofert¢ wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i pordwnania zlozonych ofert zawierajgcym punktacje¢ przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

15. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. | ustawy zamawiajacy
uniewaznia postgpowanie.

6.0 uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie  wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu skladania ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

| 7. Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty. rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

ROZDZIAL XIII Istotne postanowienia umowy. Zawarcie umowy

. Umowa.
1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zatgeznik nr 8 do
SIWZ.
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2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostgpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

3) Przed podpisaniem umowy wykonawca ma obowiazek dostarczy¢ do zamawiajacego ..Program
szkolenia zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 9 do siwz. Nie dostarczenie
powyzszego dokumentu zamawiajacy potraktuje jako uchylenie si¢ wykonawcy od podpisania
UmMowy.

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapic za zgoda obu stron w przypadku gdy:

1) przeprowadzenie szkolenia w miejscu wskazanym w “Programie szkolenia™ stanowigcym
zatacznik nr 9 do siwz bedzie niemozliwe z przyczyn niezaleznych od wykonawcy. Zmiana ta
nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan okreslonych w siwz. Powyzsza zmiana wymagac
bedzie pisemnego aneksu.

2) z powodu podjecia zatrudnienia, rozpoczgeia innej pracy zarobkowej. dzialalnosci
gospodarczej, choroby lub innej uzasadnionej diugotrwalej niezdolnosci uczestnik nie bgdzie
mogh kontynuowaé szkolenia koszty szkolenia ulegna zmniejszeniu. Zamawiajacy zwroci si¢ do
wykonawcy z prosba o dokonanie nowej kalkulacji kosztow szkolenia tej osoby
uwzgledniajacej krotszy okres uczestnictwa w szkolenia a tym samym nizszych kosztow:

3) nastgpia zmiany w kadrze dydaktycznej i koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn
losowych, niezaleznych od wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan
okreslonych w siwz i wymaga akceptacji zamawiajacego:

4) ulegnie przesunigciu termin realizacji szkolenia. Powyzsza zmiana wymagac bedzie pisemnego
aneksu.
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Wykonawcom, ktorzy maja lub migli interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniesli lub moga
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwolanie i skarga.
Odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny speniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia:
3) odrzucenia oferty odwolujacego.
Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.
Odwotujacy przesyla kopie odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposb, aby mogl on zapoznaé sig z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

YREKTOR
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